QUY CHE

X Quyét dinh 56 585/0D-SVHTTDL ngay 31 thang 12 nam 2024 ciia
S6 Van hod, Thé thao va Du lich tinh Cao Bdng)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé pham vi, d6i twong 4p dung, Quy tién thudng,
tiéu chi thudng, mic tién thudng, quy trinh, thu tuc, ho so xét thuong dot xuat
va thuong dinh ky hang nim d6i véi cong chire, vién chire, ngudi lao dong thudc
cac phong, don vi truc thugc S& (sau day goi tat 1a “ca nhan”).

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Quy ché nay 4p dung d6i vé6i cac ddi tuong trong danh sach tra lvong cua Sé
Van hoa, Thé thao va Du lich; cac don vi truc thude Sé.

Picu 3. Khai niém chung

1. Péi tuong trong danh sach tra lwong, gdom: coéng chirc, vién chuc va
nguoi lam cac cong viée theo ché do hop dong lao dong quy dinh tai Nghi dinh
s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh phu vé hop dong doi véi mot
s6 loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap hoic co
thoa thuan trong hop dong lao dong ap dung xép luong theo Nghi dinh s6
204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phi vé ché do tién luong ddi véi
can bo, cong chuc, vién chuc va lyc lugng vii trang.

2. Thuong dot xuat 1a hinh thire thuong kip thoi bang tién cho c4 nhan lap
dugc thanh tich cong tic xuat sac dot xuat trong cac linh vuc thudc tham quyén
quan ly cua S& Vian hoa, Thé thao va Du lich, cac don vi truc thudc S& ngoai
ché d¢ khen thuong theo quy dinh ctia Luat Thi dua, khen thudng.

3. Thanh tich cdng tac dot xuat ctia ca nhan dat duoc ¢ muic d6 hoan thanh
xuat sac nhiém vy, cong vu trong va ngoai chuong trinh, ké hoach cong tac duoc
cap c6 tham quyén giao. Thanh tich duoc thé hién bang san pham, két qua cong
viéc cu thé, co pham vi anh hudng thudc linh vuc quéan ly nha nudc ciia S& Van
hod, Thé thao va Du lich va duge Giam dbc S¢ hodc nguoi ding dau don vj truc
tiép sir dung c4 nhan d6 danh gia, ghi nhan, biéu dwong.

4. Thanh tich theo két qua danh gia, xép loai mirc d§ hoan thanh nhiém vu
hang niam 1a két qua danh gia, xép loai mirc @6 hoan thanh nhiém vu hang nim
cua cong chtrc, vién chuc, nguoi lao dong tai cac phong, don vi truc thudc So
Vin hoa, Thé thao va Du lich (duoc cdp c6 thim quyén cong nhan két qua xép
loai).



Diéu 4. Nguyén tic xét thuong

1. Viéc xem xét, quyét dinh hudng ché do tién thuong ddi voi cong chiic,
vién chuc, nguoi lao dong phai dugc thuc hién cong khai, minh bach, dan chu,
dung ddi tuong; chi thyc hién ché d6 tién thuong khi ca nhan dap ung diy du
tiéu chi xét va co quan, to chire thuc hién xong quy trinh xét thudng.

2. Truong hop cac van ban dan chiéu tai Quy ché nay duoc stra doi, bd sung
hodc thay thé thi thuc hién theo cac van ban stra o1, bo sung hodc thay thé do.

3. Mdi thanh tich chi dé& nghi huong ché d6 tién thudong mot lan & mot
muc thudng tuong g véi thanh tich do; ché do tién thudng duoc xem xét, thuc
hién ngay sau khi c6 két qua danh gia xép loai hang niam hoic sau khi ca nhan
dugc cong nhan vé thanh tich cong tac dot XUAt.

4. Thuong dinh ky hang ndm ap dung ddi v6i ca nhan co két qua danh gia,
x€p loai chat luong tir mirc hoan thanh t6t nhiém vy trd 1én.

5. D4i v6i thanh tich cong tac dot xuat co su tham gia dong gop ciia nhiéu
ca nhan, so luong dé nghi xét thuong toi da 1a 05 nguoi. Ty 1é ca nhan dugc
thuong dot xuat trong 01 nam tdi da khong vuot qua 20% tong sb ngudi trong
danh sach tra luong cua don vi.

6. Chua xét thuong dot xuat ddi voi ca nhan trong thoi gian co quan cé
tham quyén dang xem xét thi hanh ky luat hodc diéu tra, thanh tra, kiém tra khi
c6 dau hiéu vi pham hoac c6 don thu khiéu nai, t& cdo, c6 van dé tham nhiing,
tiéu cuc dang duge xac minh 1am rd. Truong hop co quan c6 tham quyén xéac
dinh khong c6 vi pham va c4 nhan 13p dugc thanh tich cong tac dot Xuét, viéc
xét thuong, chi thudng bd sung duge thuc hién ngay sau thoi diém co két luan
clia co quan c6 thim quyén.

Pbi voi ca nhan bi ky luat, sau khi chap hanh xong thoi gian ky luat, ca
nhan 13p dugc thanh tich cong tdc dot xuat, thi dugc xét thudng theo quy dinh
tai Quy ché nay.

7. Nguoi c¢6 thim quyén quyét dinh thudéng hodc dé nghi cip trén xét
thudng ngay sau khi cd nhan 1ap dugc thanh tich cong tac dot xuat, c6 day du ho
so dé nghi xét thudng theo quy dinh tai Di¢u 13 Quy ché nay.

8. Ho so dé nghi xét thuong dot xuat, thuong dinh ky hang nam bao dam
dang thoi han, thanh phan, ndi dung theo quy dinh. Thu trudng cac phong, don vi
tryc thudc Sé chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c ctia hd so dé nghi xét thuong cho
cac ¢4 nhan thudc phong, don vi trude khi trinh cp trén xét thudng.

Chuong I1
QUY TIEN THUONG HANG NAM, TIEU CHi THUONG THEO
THANH TiCH CONG TAC POT XUAT VA THEO KET QUA PANH GIA,
XEP LOAI MUC PO HOAN THANH NHIEM VU HANG NAM



Piéu 5. Quy tién thwéng hing nim

1. Quy tién thuong hing nim quy dinh tai Diéu ndy nim ngoai quy khen
thuong theo quy dinh cua Luat Thi dua, khen thudng, dugc xac dinh béng 10%
tong quy tién luong (khong bao gdm phu cap) theo chirc vu, chirc danh, ngach,
béc ctia cac ddi twong trong danh sach tra luong cta don vi.

2. S& Vin ho4, Thé thao va Du lich, cac don vi truc thudc S¢ danh tdi da
20% Quy tién thudng quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dé chi thuong dot xuét (tai
don vi truc thudc So bao gé)m ca cac ca nhan la nguoi ding dau cac don vi duge
Giam dbc quyét dinh thuong dot xudt); phan con lai ctia Quy tién thudng duogc
str dung dé chi thuong dinh ky vao cudi nam. Trudng hop khong c6 chi thuong
dot xudt, thi Qiiy tién thudng dugc sit dung dé chi thuong dinh ky. Quy tién
thuong cua nam 2024 dugc tinh 06 thang.

3. Nguon kinh phi chi tra tién thuong cho cac d6i tugng trong danh sach
tra luong cua don vi thuc hién theo ding hudéng dan ctia cap c6 tham quyén.

Piéu 6. Tiéu chi thwéng theo thanh tich cong tac dot xuat

C4 nhan duogc thudéng theo thanh tich cong tac dot xuét khi dat duogc céc
tiéu chuan sau:

1. Chap hanh nghiém chu truong, chinh sach ctua Pang, phap luat cia
Nha nudc.

2. C6 ¥ thuc ky luat, chap hanh nghiém quy ché ctia co quan, don vi.

3. C6 thanh tich dot xudt, 1 ca nhan c6 thanh tich ndi trdi trong cac phong,
don vi su nghiép truc thudc So dua trén cac ti€u chi: (1) Nhi€ém vu phat sinh dugc
co quan, cp c6 thim quyén giao thuc hién ngoai ké hoach cong tic trong nam;
(2) mitc 46 khé khan, phic tap, yéu cau vé trinh d6 chuyén mén ciia nhiém vy
duoc giao; (3) chat lugng san pham, cong viéc di hoan thanh; (4) tién do hoan
thanh (dat/vuot); (5) hiéu qua, su lan téa, hiéu tng tich cuc cta san pham, cong
viée; (6) muc do tham gia ctia ca nhan trong trién khai thuc hién nhiém vu.

Piéu 7. Tiéu chi thuéng theo két qua danh gia, xép loai mic d hoan
thanh nhiém vu hang nim

Tiéu chi thuong dbi voi ca nhan theo két qua danh gia, xép loai mirc do
hoan thanh nhiém vu h::ing nam dugc xem xét tuong ung khi cd nhan dat céc tiéu
chi xép loai chat lwong cong chic, vién chirc, ngudi lao dong theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh vé danh gia Xép loai chét luong can bg, cong chure, vién chirc; Nghi dinh sb
48/2023/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2023 ctia Chinh phtl quy dinh stra d6i, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 6 90/2020/ND-CP ctia Chinh phu; Bo Luat lao
dong va theo quy dinh ctia phap luat hién hanh, cy thé:
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Tiéu chi thudng theo két qua danh gia, xép loai mirc d§ hoan thanh nhiém
vu hang nam doi vdi cong chire, vién chire, nguoi lao dong khi cong chirc, vién
chtrc, nguodi lao dong duoc x€p loai chat lugng & mure d6 sau:

1. Hoan thanh xuat sac nhiém vu.

2. Hoan thanh t6t nhiém vy.

Chuong I11
QUY PINH VE MUC TIEN THUONG;
CACH THUC VA THOI GIAN CHI THUONG

Piéu 8. Mirc tién thuéng cu thé ddi véi thanh tich cong tic dot xuat

Pbi véi ca nhan dat dugc céac tiéu chi tai Piéu 6 Chuong II Quy dinh nay
dugc ap dung muc tién thuong toi thi€u tir hé s6 1,5 nhung khong vugt muc to1
da h¢ so6 2,0 so vé1 muc luong co so.

Picu 9. Mirc tién thudng cu thé ddi véi thudng theo két qua danh gia,
xep loai chat lwgng dinh ky hang nam

1. Xac dinh tong kinh phi chi tién thuéng dinh ky hang nim

Tong kinh phi chi tién thuong dinh ky hang nidm la kinh phi chi thuéng
con lai tai thoi diém cudi ndm, sau khi trir di tong s6 kinh phi chi thuéng dot
xuat da thuc hién (néu cd) trong nam theo quy dinh.

2. Xac dinh mirc tién thuong dinh ky co so

Tong kinh phi chi tién thuong dinh ky hang nim

Muec tién -
thudng dinh
ky co so . . . .
(SO ca nhan c6 két qua (SO c& nhan c6 két qua
danh gia, xép loai hoan thanh +  danh gia, xép loai hoan
xudt sac nhiém vu) x 3,0 thanh tt nhiém vu) x 2,4

3. Mitrc tién thudng

a) C4 nhan dugc danh gia, xép loai hoan thanh xuit sic nhiém vu:
Thudng so tién bang 3,0 1an so véi murc tién thudng dinh ky co sé.

b) Ca nhan dugc danh gia, xép loai hoan thanh t6t nhiém vu: Thudng )
tién bang 2,4 1an so v&i muec tien thuong dinh ky co so.

Piéu 10. Cach thirc va thoi gian chi thuwéng

1. Cach thtrc chi thuong
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a) Tién thuong duoc thanh toan tryc tiép vao tai khoan lwong cta cé nhan
dugc thuong.

b) Viéc chi thuong, hach toan ké toan, quyét toan kinh phi tién thudng
cho cac doi tuong theo quy dinh cua Luat Ngan sach nha nudc va cac van ban
phap luat hi¢n hanh.

2. Thoi gian chi thuong

Thue hién chi thudng dinh ky hing ndm trude ngay 25 thang 01 ctia nim
ke tiép.

) Chuwong IV
THAM QUYEN QUYET DINH;
QUY TRINH THU TUC XET THUONG

Piéu 11. ThAm quyén quyét dinh thwéng dot xuat, thwong dinh ky
hiang nim

Giam ddc S& Vian hoa, Thé thao va Du lich quyét dinh thuong dot xuat,
thuong dinh ky hing nim cho c4 nhan cong tac tai cac phong thudc S¢ va quyét
dinh thudng dot xuét cho nguoi dung dau cac don vi dy toan truc thudc S& Vin
hoa, Thé thao va Du lich.

Piéu 12. Quy trinh thye hién xét thuéng

1. Thudng dot xuat

a. D6i voi ca nhan thude Khédi quan 1y Nha nude

- Cac phong dé nghi xét thuong theo quy dinh tai Piéu 13 Quy ché nay,

xin ¥ kién 1anh dao S& phu trach phong, gtri hd so vé Phong T6 chirc — Phép
ché.

- Phong T6 chiic — Phap ché tong hop va tham dinh trinh Giam ddc So xem
xét, quyét dinh.

b) DPdi véi nguoi ding dau don vi su nghiép truc thudc So:

Céc don vi dé nghi xét thudng theo quy dinh tai Diéu 13 Quy ché nay, xin
¥ kién 1anh dao S& phu trach don vi, giri hd so vé Phong T6 chitc — Phap ché.

- Phong T6 chiic — Phap ché tong hop va tham dinh trinh Giam déc So xem
xét, quyét dinh.

2. Thuong dinh ky hang nam

Can c&r Quyét dinh cong nhan két qua danh gia, xép loai chat luong cong
chtrc, vién chuc, nguoi lao dong h.':fmg nam; S& Van hod, Thé thao va Du lich,
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cac don vi tryc thuéc ban hanh Quyét dinh chi tién thuéng dinh ky hang nam
cho ca nhén theo quy dinh.

Piéu 13. Ho so, thii tuc xét thuong

1. HO so dé nghi xét thuong dot xuat

a) B4o cao thanh tich cong tic dot xuat clia ca nhan (Mau 01)

b) To trinh dé nghi thuong dot xuat va giri kém danh sach (Mau 02)

¢) Bién ban hop phong/Bién ban hop Hoi dong thi dua khen thuong don
Vi.

2. Ho so xét thuong dinh ky hang nim

Quyét dinh cong nhan két qua danh gia, xép loai chat luong cong chic,
vién chire, nguoi lao dong hang nam.

) Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. Trach nhiém ciia cac phong, don vi sw nghiép truc thudc Sé

1. Truéng cac phong thudoc S¢ co trach nhiém trién khai, quan triét thuc
hién nghiém tac Quy ché t6i cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong thudc pham
vi quan ly.

2. Céc don vi tryc thudc S&, can cir Quy ché nay ban hanh Quy ché chi
thudng phu hop vai tinh hinh thuc tién tai don vi.

3. Ca nhan 13p dugc thanh tich dot Xuét ¢6 trach nhiém bao céo kip thot
thanh tich dé phuc vu cong tac xét thudng theo quy dinh.

Piéu 15. Vin phong S&

Can cir két qua danh gid, xép loai cong chirc, ngudi lao dong hing nim,
tham muu Quyét dinh thudng tién, trinh Giam ddc S& xem xét, quyét dinh.

Piéu 16. Phong To6 chirc — Phap ché

1. Cung cép kip thoi két qua danh gia, xép loai chat lugng cong chirc, vién
chtrc, nguodi lao dong cho Van phong S& va cac don vi truc thude.

2. Theo doi, téng hop, don ddc, huong dan viéc thuc hién Quy ché nay.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu phat hién nhitng ndi dung bat cap, cac
phong, don vi truc thudc S¢ bao cdo Lanh dao S& (qua Phong Td chirc — Phép
ché) dé xem xét, sira ddi bd sung Quy ché cho phu hop./.
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